
專業證照系統操作手冊（系辦人員）

如有任何問題請洽研發處學推組

張小姐 #12726

yuchen1203@nkust.edu.tw



步驟一、學校首頁→點選「校務系統」

步驟二、輸入「帳號、密碼及驗證碼」，登入校務系統



步驟三、點選「申請」→「研發申請作業」→ 「獎勵審核清單」



1、確認「銀行帳戶」（限申請學生本人）
2、確認「證照」獲證日期區間（112年8月1日至113年1月31日）
3、確認銀行帳戶及證照附件，與填報資料符實
4、確認該證是否為貴系認可之證照（畢業門檻之專業證照不得申請）
5、如通過審核請點選「核准」再選擇「等級」，未通過審核請點選「未核准」再選擇「原因」

步驟四、確認附件資料及審核
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步驟五、點選「申請」→「研發申請作業」→ 「證照申請匯出」
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步驟六、點選112年度第1梯次「通過」→「下載路徑」匯出Excel表
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步驟七、列印匯出之Excel表，完成下列簽章後，請送至研發處學推組

1、承辦人簽章
2、系主任簽章
3、學院院長簽章
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重要日期

⚫證照獲證期間：112年8月1日至113年1月31日

⚫學生申請期間：113年3月15日至113年3月31日

⚫系所審核期間：113年4月10日前完成審核

⚫113年4月15日前
• Excel電子檔寄到yuchen1203@nkust.edu.tw

• 核章紙本及學生存摺影本請送至研發處學推組


