
1 
 

師生參與專業競賽獎勵線上申請系統—操作說明 
 

＊團隊參賽以 1 人代表提出申請，若獎勵金核定後，由申請人代表受領。 

步驟一：學校首頁（https://www.nkust.edu.tw/）→點選「校務系統」。 

 

步驟二：輸入帳號密碼，登入校務系統（帳號密碼：分別為學號與身分證後 4 碼）。 

 
 

步驟三：點選「申請」→「研發申請作業」→「專業競賽獎勵申請」。 

 
 

步驟四：進入申請清單畫面，點選「新增」填寫獲獎資料。 

 

114.01 



2 
 

步驟五—1：依序填寫「基本資料」、「競賽相關資料」。 

 

 
＊若暫時離開填寫畫面，可先點選儲存，暫存所填資料。 

 

E-mail 

連絡電話 

姓名學號 

若有隊友，請輸入隊友學號，並點選加入。 

申請獎勵前，請先至技職風雲榜登錄獲獎記錄，請點選藍字部分

連結至網頁，或 https://me.moe.edu.tw/award/data/，填報完成畫面

於附件資料上傳。（操作說明如 P.5-6） 
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步驟五—2：上傳相關附件，請先點選「選擇檔案」選取資料，再點選「上傳」，確認資料及切

結欄位說明後，點選「儲存」，再點選「關閉」。 

＊第 1- 7 項上傳檔案數上限，分別為 2 個、2 個、4 個、4 個、1 個、6 個、1 個。 
＊若上傳檔案過大，請以光碟片繳交。 

 
步驟六：前述資料儲存後回到清單畫面，請點選「申請案送出」。 
        送出前請確認資料是否無誤，送出後須由系統退件，始可修改，若須修改，請致電分

機：12721。 
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步驟七—1：申請案送出後，出現「請記得印出申請表，依序完成簽章…」，點選「確定」。 

 
 

步驟七—2：點選「列印申請表」，點選下載路徑後方之 PDF 檔，將申請表印出。 

 
＊若遇無法開啟 PDF 檔，請複製該頁面網址，另貼到別的分頁。 

 
步驟八：申請表印出後，請全體參賽者、指導老師(若無則免)、系所主管以及院長簽核後，送(或

以公文交換方式)至研發處學術推展組。 

＊請附一份獎狀影本供主管核章時參閱，其餘附件資料不須再檢附紙本。 
 

步驟九：研發處學術推展組若收到紙本申請表後，申請狀態欄位將更新為「申請表已交」。 

 
 

步驟十：若上傳資料不齊或不符規定，將退回補件，資料補齊後，點選「補件案送出」。 
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技職風雲榜—填寫操作說明 
 

一、技職風雲榜網址：https://me.moe.edu.tw/award/data/     
第一次登錄資料，請先註冊新帳號。 

 
填寫完成後，請點選送出以上資料。 
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二、登入技職風雲榜後，點選登錄資料。 

 
 

三、登錄資料分為：國際競賽獲獎、國內競賽獲獎、考照達人、國際發明展獲獎、

發明專利…等，請同學依所屬競賽類型點選並填寫。 

 

 

國際競賽獲獎登錄資料時， 
「是否要推薦參加技職之光遴選」欄位， 
請於每年 6-7 月教育部來文公告後，再行勾選。 

國際發明展獲獎登錄資料時， 
「是否要推薦參加技職之光遴選」欄位， 
請於每年 6-7 月教育部來文公告後，再行勾選。 

新增國際
競賽獲獎 

新增國內
競賽獲獎 

新增國際 
發明展獲獎 


